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L’administrateur de koha utilise essentiellement 3 modules

- Les rapports

- L’administration

- Les outils

Pour la mise en place d’une fonctionnalité, il doit penser à
l’articulation entre administration ET préférences système ET outils.

Formation Administration/ Introduction



Les sources d’information

Axelle CLARISSE (13 Mars 2020)

3Formation Administration/ Introduction

- L’association Kohala sur le site dans les rubriques « Tester », « Formations »,

« Symposium annuel », « Journée d’étude » ou dans la liste de diffusion ou ses

archives

- Les sites des prestataires : Biblibre, Progilone, Tamil

- La documentation communautaire : Les manuels (partiellement traduits),

le wiki koha (en anglais)

- Le site canadien Collecto Formation administrateur (2016), guide de

l’utilisateur

http://koha-fr.org/tester-koha/
http://koha-fr.org/category/formation/
http://koha-fr.org/category/symposium-annuel/
http://koha-fr.org/category/journees-detudes/
https://groupes.renater.fr/sympa/subscribe/koha.infos
https://groupes.renater.fr/sympa/arc/koha.infos
https://www.biblibre.com/fr/
https://www.progilone.fr/
http://wp.tamil.fr/
https://translate.koha-community.org/manual/
https://wiki.koha-community.org/wiki/Main_Page
https://koha.communaute.collecto.ca/
https://koha.communaute.collecto.ca/wp-content/uploads/2016/08/Formation-Administration.pdf
https://koha.communaute.collecto.ca/guide-de-lutilisateur/
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Les préférences système Administration
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La recherche dans les préférences systèmes

- par module

- par nom ou partie de nom de préférences systèmes

- sur tous les termes

Préférences systèmes Administration

- Configuration de l’authentification CAS

- Choix du moteur de recherche

- Définition du mail administrateur

Formation Administration / Les paramètres de base



La gestion des sites
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Les sites

- URL : lien actif depuis les résultats de recherche à l’OPAC

- Info OPAC : texte html qui s’affiche à l’OPAC au passage de la souris

- IP : rattachement automatique dans l’interface professionnelle à la bibliothèque
concernée

- Courriel : ou KohaAdminEmailAddress

- Site de retrait : « oui » la bibliothèque s’affiche dans la liste des sites de retrait
potentiels d’une réservation, dans l’interface professionnelle et à l’OPAC

Les groupes de sites

Utilisables pour rechercher par groupe à l’OPAC ou dans l’interface
professionnelle ou pour limiter l’accès aux données des adhérents d’un groupe

Formation Administration / Les paramètres de base



La gestion des types de documents
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- Définition d’une icône

Image en local sur le serveur ou image distante

- Masquer à l’OPAC

Pour masquer les types de documents en recherche avancée à l’OPAC

- Grouper des types de documents

Avec la valeur autorisée itemtypecat

Pour regrouper des types de documents en une nouvelle catégorie de document
pour effectuer les recherches

Formation Administration / Les paramètres de base



La gestion des valeurs autorisées
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Quelques exemples de valeurs autorisées pour du paramétrage avancé

- BOR_NOTES : Modèles de messages sur le compte adhérents

- B_SORT1 et B_SORT2 : Statistiques sur les adhérents

- REPORT_GROUP et REPORT_SUBGROUP : Hiérarchisation des rapports
statistiques

- SUGGEST : Statut des suggestions

une valeur autorisée peut être supprimée même si un 
exemplaire y est rattaché 

si on modifie le code de la valeur autorisée, les données des 
exemplaires rattachés à cette valeur ne sont pas mis à jour

Formation Administration / Les paramètres de base



Adhérents et circulation
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Les catégories et attributs adhérents
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Administration >> Adhérents et circulation >> Catégories d’adhérents
BorrowerMandatoryField
BlockExpiredPatronOpacActions
EnhancedMessagingPreferences

Administration >> Adhérents et circulation >> Attributs adhérents

ExtendedPatronAttributes

(Ou utilisation des valeurs autorisées bsort)

Formation Administration / Adhérents et circulation



La création des adhérents
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Les formulaires d’inscription
BorrowersTitles
BorrowerUnwantedField
CardnumberLength
minPasswordLength
PatronQuickAddFields

Les permissions des adhérents

Formation Administration / Adhérents et circulation



L’import d’adhérents
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La gestion des adhérents
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Outils >> Adhérents et circulation >> Modification d’adhérents par lot
À partir d’un fichier ou d’une saisie manuelle des numéros de carte

Adhérents >> Recherche >> Fusion d’adhérents
Nouveauté de la version 18.11
Transfert les prêts sur le compte cible

Outils >> Adhérents et circulation >> Supprimer/anonymiser des
adhérents par lots
Anonymisation avec AnonymousPatron (impacte la table old_issues)
Suppression : supprimer ou déplacer dans la table deletedborrowers



Les notifications et relances
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Outils >> Notifications et tickets 
Définition des modèles de messages envoyés par KOHA

Outils >> Paramétrage des relances
Par site et par catégorie d’adhérents
Script : overdue_notices.pl et process_message_queue

Notifications
Au choix de l’adhérent si EnhancedMessagingPreferencesOPAC activé
Scripts : advance_notices.pl et process_message_queue

Support possible
mail, papier, sms (https://koha.communaute.collecto.ca/envoi-de-smstexto-avec-
koha/)

https://koha.communaute.collecto.ca/envoi-de-smstexto-avec-koha/


Les règles de circulation

Axelle CLARISSE (13 Mars 2020)

15Formation Administration / Adhérents et circulation

Un très grand tableau pour une gestion très fine
Par site, par catégorie d’adhérents, par type de document
Du plus spécifique au plus général
Possibilité d’indiquer des quotas maximaux

A compléter avec les préférences système



Les prêts et retours

Axelle CLARISSE (13 Mars 2020)

16Formation Administration / Adhérents et circulation

Dans les règles de circulation Dans les préférences système

Prêt Nbr de prêts
Durée de prêt

CircControl
AllowTooManyOverride
AllowMultipleIssuesOnABiblio

Retour Date de retour forcée SpecifyReturnDate
useDaysMode
ReturnBeforeExpiry 

 Paramétrage des jours de fermeture de la bibliothèque dans le calendrier dans les Outils

12/03/2020



Les suspensions et prolongations
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Dans les règles de circulation Dans les préférences système

Suspension Nbr de jours de suspensions 
Nbr de jours max de suspension

OverdueNoticeCalendar
OverduesBlockCirc
OverduesBlockRenewing
AllowRenewalLimitOverride 

Renouvellement Nbr de prolongations
Durée de renouvellement

RenewalPeriodBase
RestrictionBlockRenewing 



Les réservations
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Dans les règles de circulation Dans les préférences système

Réservation Nbr de réservations
Réservations sur les ex disponibles
Niveau de réservation

Maxreserves
Canreservefromotherbranches
ReservesMaxPickUpDelay
ReservesNeedReturns
AllowHoldPolicyOverride

 Document complet de Corine Hayet (Progilone) sur le fonctionnement des réservations
(version 18.11)

https://groupes.renater.fr/sympa/arc/koha.infos/2019-07/msg00016.html


Les prêts sur place
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Paramétrage dans les règles de prêt

- nbr de prêts sur place autorisés

Préférences systèmes

- 4 préférences système dont OnSiteCheckouts pour activer la fonctionnalité

Dans le module circulation

- Menu "prêts sur place en attente"

- Case à cocher "prêt sur place" au moment du prêt



Les transferts
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Administration >> Règles de transferts et de retour entre sites

Et des préférences systèmes : AllowReturnToBranch, 
UseBranchTransferLimits, BranchTransferLimitsType



Le catalogue
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Les grilles de catalogage
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Grille de catalogage par défaut

Définition pour chaque champ et sous champ des contraintes et options

 Lien Koha => Marc

Grilles spécifiques en fonction des besoins

- Simplifier la grille par défaut pour un type de document spécifique

- Utiliser des valeurs par défaut différentes selon les sites

Attention à la cohérence des grilles

Utiliser l’outil de validation des grilles de catalogage



L’ajout de notices

Axelle CLARISSE (13 Mars 2020)

23Formation Administration / Le catalogue

Le chargeur dans le réseau SUDOC

- Documentation sur le chargeur Biblibre et documentation sur le chargeur TAMIL

L’import de lots de notices

- Définition des règles de concordance (Administration) et des modèles de 
transformation MARC (Outils)

- Télécharger des notices dans le réservoir / Gestion des notices téléchargées 
(Outils)

La dérivation notice par notice (par Z39-50 / SRU)

- Paramétrage des serveurs Z39-50 / SRU (Administration) (BNF, ABES, ….)

- Préférences système z3950

https://doc.biblibre.com/koha/autour_de_koha/sudoc
http://www.tamil.fr/sudoc/sudoc.html
https://www.bnf.fr/fr/recuperer-les-donnees-de-la-bnf-au-format-marc
http://www.abes.fr/Sudoc/Boite-a-outils-Sudoc-public/Z39.50-Sudoc-public


La gestion des notices et exemplaires
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La modification et suppression par lot d’exemplaires et de notices

– Dans les préférences systèmes Outils, définition du nombre maximum
d’exemplaires pour les modifications et suppressions par lot

– Dans le module "Outils", par CB ou numéro d'exemplaires, par numéro de
notices, par saisie des numéros ou téléchargement d'un fichier

Le récolement

– Des tutoriels en ligne pour l'utilisation de l'outil : tutoriel AMU, tutoriel
Collecto...

Les listes

– Des préférences systèmes

– La gestion des formats d'export

https://scd.univ-amu.fr/sites/scd.univ-amu.fr/files/recolement_amu_2017_0.pdf
https://koha.communaute.collecto.ca/wp-content/uploads/2015/11/Proc-%c2%aedures_inventaire_Rosemont.pdf


La recherche
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Champ de recherche des exemplaires

Ajout de champs de recherche dans l’outil de recherche sur les exemplaires

Préférences système « Recherche »

- Affichage des résultats : tri par défaut, gestion des facettes

- Fonctionnalités

- Formulaire de recherche

Paramétrage d’ElasticSearch

http://koha-fr.org/kohala/wp-content/uploads/2020/01/Koha_premiers-pas-avec-
Elasticsearch-V4.pdf

http://koha-fr.org/kohala/wp-content/uploads/2020/01/Koha_premiers-pas-avec-Elasticsearch-V4.pdf


Paramétrages de l’interface 
professionnelle et de l’OPAC
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Les préférences système
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- Préférences systèmes « Interface professionnelle »

Pour paramétrer le design de l’interface professionnelle

- Préférences systèmes « OPAC »

Pour paramétrer l’apparence de l’OPAC mais aussi les fonctionnalités proposées

- Préférences systèmes « Contenu enrichi »

Notamment pour l’affichage des images de couverture, les tags…



Les paramétrages divers
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- La configuration des colonnes des tableaux

Pour l’interface professionnelle essentiellement

- Les plugins

Liste des plugins sur le wiki communautaire

- Le partage de données

Mana-KB : Partage et récupération de rapports statistiques et de 

modèles de numérotation des périodiques

HEA : Partage de statistiques d’usage publiées sur le site communautaire 

HEA

https://wiki.koha-community.org/wiki/Koha_plugins
https://hea.koha-community.org/


Evaluation de la formation 
https://framaforms.org/questionnaire-

devaluation-formations-koha-
1580312255
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